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CAMARA OFICIAL D€ COMERCIO,

INDUSTRIA ¥ NRVEGACION D€ LAS PALMAS

Departomento de Formacién
Formacién en Centros de Trabajo (FCT)
TIf.: 928-38.58.10 Fax: 928-36.60.67

CREACION DE LA EMPRESA
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Las Palmas

CREACION pe
EMPRESA

La Camara Oficial de Comercio, Industria y Navegacion de Las
Palmas y la Consejeria de €ducacién, Cultura y Deportes del
Gobierno de Canarios pretenden dar apoyo integral a
emprendedores y empresas. €n este sentido, se han estab-
lecido un conjunto de acciones que trataran de implementar
un programa de asesoramiento y formacién para emprend-
edores en la aeacion de la empresa (plan de empresaq,
formas Juridicas, trdmites y obligaciones) y la consolidacion
del tejido empresarial existente (estrategio, marketing y
ventas, etc.).
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FEDER

VENTANILLA UNICA EMPRESARIAL

C Ledn y Castillo, 24
35003 Las Palmas de Gran Canaria
Tel.: 928432290 Fax: 828 016015

REGISTROS MERCANTILES

REGISTRO MERCANTIL CENTRAL

U Principe de Vergara, 72
28006 Madrid

Tifno.: 91 5631 252

Web: http://wwuw.rmc.es

COOPERATIVAS ¥ LABORALES

MINISTERIO D€ TRABRJO

¥ ASUNTOS SOCIALES (cooperativas)
D. Gral. de Fomento de lo €conomia
Social y del Fondo Social Europeo

. Rgustin de Betancourt 28071 Madrid
Tifno.: 91 3631920 Fax:91/3630888

SERVICIO CANARIO DE EMPLEO
(Calificacién Cooperativas, SAL y SLL)
Registro de Cooperativas

U Replblica Dominicana, 4

35010 Las Palmas de Gran Canaria
Tifno.: 928 307900 Fax: 928 307908

RGENCIA €STATAL DE LA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Ploza de los Derechos Humanos, s/n
35003 Las Palmas de Gran Canaria
Tel.: 928 302000

Fax: 928 302321

ADMINISTRACION TRIBUT!
INSULAR (Alta en el IGH
, Franchy Roca, 12
35007 Los Palmas
Tel.: 998 303000



TRANSPORTE

CABILDO D€ GRAN CANARIA
(Tarjeta de transporte)

¢/ Tomés Morales, 3. Edificio Cristal
35003 Las Palmas de Gran Canaria
Tifno.: 928 380866

SEGURIDAD SOCIAL

DIRECCION GENERAL DE TRABAJO
INSPECCION D€ TRABRJO ¥ S§

U Rlicante, 1

Poligono de San Cristébal

35071 Las Palmas de Gran Canaria
Tifno.: 928 459500

Fax: 998 452477

DIRECCION PROVINCIAL D€ LA
TESORERIA GENERAL DE LA S.S.
C Pérez del Toro .89

35004 Los Palmas de Gran Canaria
Tifno.: 998 440512 - 440692

Fox: 998 440589

DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIA
Pza. de los Derechos Humanos s/n

C/ Cebrian, n° 3 Planta 1°

35003 Las Palmas de Gran Canaria
Tifno.: 928 45 20 00

PROPIEDAD INTELECTUAL
€dificio Usos Multiples |, 5° planta
35003 Las Palmas de Gran Canaria

¥ MARCAS

Tramites Generales de
CREACION DE LA EMPARESA

1. PRESENTACION D€ LA DECLARACION CENSAL (Mod. 036)

Todaos las personas fisicas o juridicas que vayan a iniciar el ejercicio de una o varias activi-
dades empresariales, su cese, el cambio de domiciiio fiscal © modificaciones.

Dirigirse a la Agencia € | de la Administracién Tributaria o en la VUE.

2. ESTABLECIMIENTO D€ UNA EMPRESA POR UN NO RESIDENTE

Solicitor lo tarjeta de residencia comunitaria y residencia canaria para comunitarios, en la
Comisario Policio. Obtener el NOmero de Identificacion de Extronjero en la Subdelegacion
del Gobierne Civil. Dirigirse a la Agencia Estatal de la Administracién Tributaria.

3. ARRENDAMIENTO DE LOCALES _ _

€std obligodo cuondo se amienda un local, tanto o un particulor, profesional o empresa,
retener mensualmente el 15% del total del precio del alquiler, dedarar y liquider trimestral-
mente en el Mod. 115 y presentar el resumen anual en el Mod. 180.

Dirigirse a lo Agencia €statal de la Administracién Tributaria.

4. COMPRA DE LOCALES
Si compra un local comercial, oficina, nave industrial, ete. realice la escritura de compraventa
ante Notario. Dirigirse ol Registro de la Propiedad.

5. SOLICITUD D€ LA LICENCIA D€ OBRAS

 Licencia municipal necesaria para establecer cualquier tipo de obras en un local, nave o

establecimiento. Dirigirse ol Ayatamiento de la localidad

6. LICENCIA D€ APERTURA DE UN LOCAL

Instancia dirigida al limo. Alcande adjuntando copia de los planos, fotos de la fachada y cer-
tificado de final de obra del edificio para locales terminados, y licencia de obra para con-
struir, amplior o reformar. Dirigirse ol Ayntamiento de la localidad.

7. INSCRIPCION €N €L REGISTRO INDUSTRIAL
Para actividades dirigidas a la obtencion, mantenimiento, transformacion o reutilizacion de
productos industricles , envasado y embalaje. Dirigirse a lo Direccién Gral. de Industria,

8. ALTA €N €L 1.G.1.C. (Mod. 400)

Con la Dedloracién Censal se debe solicitar el alta en el censo del Impuesto General Indi-
recto Canario (IGIC). Los auténomos estén excentos de tributar siempre y cwondo el afic
onterior no haya superado los 25.000 euros de facturacion.

Dirigirse a la Agencia Estatal de la Administracién Tributaria o en [o VUE

9. HOJA D€ RECLAMACIONES Y CARTELES INFORMATIVOS
Si tiene un local de cara al pablico debe tener cartelgs Informatives, asl como disponer de
las Hojos de Redamaciones para dientes. Dirigirse a la Direccién Gral. de Consume.

10. TRJETA DE TRANSPORTE
Solicitar una tarjeta de transporte si utiliza un vehiculo en el comercio siempre que el peso
méximo autorizado supere las 2 TM. Dirigirse al Cabildo Insular o VUE.

11. ALTA ¥ AFILIACION €N LA TESORERIA D€ LA SEGURIDAD SOCIAL

Dirigirse a la Direccién Provincial de la Tesoreria de la S5 o VUE.

0. Régimen Especial de Trabojodores Autdnomos

Los emprendedores que trabajen por cuenta propia, los administradores, y socios con una
participaciéon mayor ol 33% de una sociedad mercantil, estan obligados a solicitar la afili-
acién y alta. €l alta serd Unica cuando se desarrollen varias actividades.

b. Incripedn de lo empresa en la Seguridad Social

&s obligatorio pora todo empresario que voya o efectuar contrataciones. Permite obtener
el nimero patronal. Deberd hacer constar la entidad gestora, Seq. Social o Mutua Patronal.
Bealizor un contrato de rabajo entre el rabajodor y lo empreso y registrarlos en la oficing
de empleo del INEM. Entregar una copia basica a los representantes de los trabajodores.
<. fAfiliacion y olta de los trabojodores en el Aégimen General

Los empresarios estan obligados a solicitar la ofiliocién al sistema de la Sequridad Social
de los trabojadores y comunicor el alta o, en su caso, la bajo de la prestacion de servicio.

12. COMUNICACION D€ APERTURRA DEL CENTRO D€ TRABRJO

Impreso de “comunicacion de apertura” a presentar en los 30 dias siguientes al Inicio de la
empresa, cambio de actividad, traslado y con independencia de que tengo o no traba-
Jjodores. Dirigirse a la Direccién General de Trabajo o VUE.

13. ADQUIRIR ¥ SELLAR €L LIBRO DE VISITAS ¥ DE MATRICULA

Adaquirir y legalizar los libros de Visito y Motriculo, este Oltimo solomente cuando se tienen
trobajadores e inscibirlos. Tenerlos a disposicion de la Inspeccidn de Trabajo.

Dirigirse a la Inspeccién de Trabajo y 55 o VUE.

14. m&" D€L CALENDARIO LABORAL

No es obligatorio aunque si conveniente su elaboracién anual, si osi se hace debera expon-
erse un ejemplar del mismo en un lugar visible del centro de trabajo.

Dirigirse a la Inspeccién de Trabajo y 55 o VUE.

15. LEGALIZACION D€ LOS LIBROS OFICIALES

€l empresario estd obligado a tener los libros oficiales contables y merccmtllas que depend-
erd la forma juridica de la empresa. Se adquieren en librerias especializadas.

Dirigirse ol Registro Mercantil de la Provincia.

16. REGISTRO D€ LA PROPIEDAD INTELECTUAL

Registrar las aeaciones literarios, artisticos o cientificos, programas de ordenadoer, obros

saudiovisuales. Dirigirse a los Delegaciones de la Propiedad Intelectual.

17. REGISTRO DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL

ngunns formas de proteccion de la pmpiedod industrial. Marca, slgno distintivo pora pro-
ductos o senvicios. Nombe.comercial, signo o denominacidn, distintivo para lo actividad
empresarial. Adtulos de establecimientos, signo distintivo del local.



